
¿Cómo rellenar el CONTRATO DE
ENCOMIENDA?

¿Cómo rellenar el CONTRATO DE
ENCOMIENDA?

AbrA el archivo “Contrato de Encomienda” enviado desde el correo
documentación@unitecformacion.es. Si no lo encuentra en la bandeja
de entrada, revise la carpeta de SPAM
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Deberá cumplimentar el documento si desea que gestionemos
la bonificación del curso formativo.

COMPLETE LOS DATOS DE LA EMPRESA Y REPRESENTANTE LEGAL: 2.12.1
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➡ Descripción del convenio
➡ Código de convenio
➡ Actividad de la empresa (descripción CNAE)
➡ Código CNAE
➡ Cuenta de Cotización de la Seguridad Social (principal)
➡ Número de centros de trabajo
➡ Plantilla media del año anterior

➡ Código postal
➡ Población
➡  Escritura o documento que acredita
la representación legal
➡ Teléfono
➡ Correo electrónico
➡ Persona de contacto

➡ Nombre y apellidos 
➡ NIF
➡ Cargo o representación legal que
ostenta en la entidad
➡ CIF de la empresa
➡ Provincia de la sede de la empresa
➡ Dirección

¿Es empresa de nueva creación? → Marque “Sí” o “No”.

Si selecciona “Sí”, deberá indicar la fecha de constitución, la fecha de alta del C.C.C.

(Cuenta de -Cotización de la Seguridad Social) y el número de trabajadores del

primer TC.

PYME → Marque “Sí” o “No”.

¿Forma parte de otras agrupaciones? → Marque “Sí” o “No”.

¿Recibe formación de otras entidades? → Marque “Sí” o “No”.



➡ IMPORTANTE: Si la empresa no facilita estos datos
contables, el cálculo del coste medio por hora y
trabajador se establecerá en 10€, tal y como indica la
normativa vigente.

REPRESENTACIÓN SINDICAL

DATOS PARA COFINANCIACIÓN

➡ NO SE OLVIDE de firmar e incorporar lugar y fecha ➡ NO SE OLVIDE de firmar e incorporar lugar y fecha 

2.22.2

2.32.3

¿Tiene su empresa Representación Legal de los Trabajadores (R.L.T.)? →
Marque “Sí” o “No”.
Si responde “Sí”, deberá indicar si se trata de: Comité de Empresa, o Delegado
de Personal.

Deberá indicar los siguientes datos:
Plantilla media del año anterior.
Importe de la Cuenta 640 (Sueldos).
Importe de la Cuenta 642 (Seguridad Social).
Número total de horas trabajadas



➡ Propuesta de Impartición
➡ Excel de Participantes
➡ Justificante de Pago
➡ Contrato de Encomienda (SI DESEA BONIFICAR
EL CURSO)
➡ Check Fecha Nueva (SI DESEA MODIFICAR O
CORREGIR UNA FECHA)

Una vez hayas completado todos los datos solicitados, deberás
enviar al correo documentacion@unitecformacion.es la siguiente
documentación:

MUY IMPORTANTE
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Una vez recibida la documentación, se revisará para confirmar que  todo
esté correcto para la inscripción al curso.

Si tiene alguna duda, puede contactar a su comercial asignado o alguno de
los siguientes números 960 915 112 | 638 324 736

DIRECCIONES PARA NOTIFICACIONES TELEMÁTICAS Y LA
RECEPCIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN 

Añadir el nombre de la empresa en el campo
requerido.

2.42.4

Deberá cumplimentar los siguientes campos:
CIF de la empresa.
Correo electrónico para las comunicaciones con FUNDAE y SEPE.
Correo electrónico para la recepción del resto de la documentación.

DATOS DE LA AGRUPACIÓN - OBLIGACIONES DE LAS PARTES 2.52.5


