cComo rellenar el CONTRATO DE

ENCOMIENDA?

AbrA el archivo “Contrato de Encomienda” enviado desde el correo
m documentacion@unitecformacion.es. Si no lo encuentra en la bandeja
de entrada, revise la carpeta de SPAM
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Buenas tardes,
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Debera cumplimentar el documento si desea que gestionemos
la bonificacion del curso formativo.
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COMPLETE LOS DATOS DE LA EMPRESA Y REPRESENTANTE LEGAL: l



= Nombre y apellidos = Codigo postal

= NIF = Poblacion
= Cargo o representacion legal que = Escritura o documento que acredita
ostenta en la entidad la representacion legal
= CIF de la empresa = Teléfono
= Provincia de la sede de la empresa = Correo electronico
= Direccion = Persona de contacto
1 Datos de la Empresa y Representacién Legal

D/Dna con N.LF.

como representante legal de lo entidad

con C.LF. v con sede en PROVINCIA
CALLE, n®
CP POBLACION

= Descripcion del convenio
= Codigo de convenio
= Actividad de la empresa (descripcion CNAE)

= Codigo CNAE

= Cuenta de Cotizacion de la Seguridad Social (principal)
= NUmero de centros de trabajo

= Plantilla media del ano anterior

DESCRIPCICON DEL CONVENIO: Cad, CONVENIO:
ACTIVIDAD DE LA EMPRESA descripcion CNAE) Cod. CNAE
CUENTA COTIZACION 5.5. PRINCIPAL M® CENTROS TRABAJO  PLANTILLA MEDIA ANO ANTERIOR

#Es empresa nueva creacion® O3Sl ONO B wwo e PYME OsI O NO e
En cano ofrmative Fecha constitucion Fecha alta C.C.C. Trabaojad. le TC

E— L Ferma parte de ofras agrupacienes? $1 Q) MO zRecibe fermacién de ofras entidades? 510 no O

B woreior sesscser [F] iime sccie

e ¢Es empresa de nueva creacién? » Marque “Si” o “No”".
Si selecciona “Si”, deberd indicar la fecha de constitucién, la fecha de alta del C.C.C.
(Cuenta de -Cotizacion de la Seguridad Social) y el niUmero de trabajadores del
primer TC.

e PYME > Marque “Si" o “No”.

e ¢(Forma parte de otras agrupaciones? > Marque “Si”" o “No".

i

¢ ¢:Recibe formacién de otras entidades? » Marque “Si” 0 “No”".



WEPRESENTAGON SINDICAL

cTiene su empresa Representacion Legal de los Trabajadores (R.L.T.)? »
Marque “Si” o “No”".

Si responde “Si", debera indicar si se trata de: Comité de Empresa, o Delegado
de Personal.

2 Represenlacion sindica
TIEME 5U EMPRES A REFRESEMTAMTE LABORAL DE LOS TRABAJADORES (R.L.T.) O sl ONO B
En caso afimative O COMITE DE EMPRESA (O DELEGADO DE PERSOMNAL &=
MPORTAMTE: Segun & crt d--l RD2%5/2007 que regula & sobsilerna de lormacion prolesional para el n-.-m..l--l. o ermpreso debend sometar s oocio v @ la
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DATOS PARA COFINANCIACIC’)m

Debera indicar los siguientes datos:

i ml el ae erfieudes sl Asrecha e e i s fisrwar

e Plantilla media del ano anterior.
e Importe de la Cuenta 640 (Sueldos).

Importe de la Cuenta 642 (Seguridad Social).
e NUmero total de horas trabajadas

= IMPORTANTE: Si la empresa no facilita estos datos
contables, el calculo del coste medio por hora y
trabajador se establecera en 10€, tal y como indica la
normativa vigente.
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A RELLENAR POR EL DEPARTAMENTO CONTABLE O EL ASESOR LABORAL O FISCAL DE LA EMPRESA
IMPORTE CUENTA &40 [Sueldos) IMPORTE CUENTA 842 [Seg.Soc) N HORAS TOTALES TRABAJADAS

MUY IMPORTANIE: En caso de no comuni
o emprés Chenhe

niabdes pora recizor el
1 COEuld GQued

el ded coste madic/nonal/robajodorn,

un codle de 10 €

Lugar y fecha firma En a de

FIRMA, [Por el representante emprasa agrupadal FIRMA, [Por el representante de ka enlidad orgonizadora)
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“DIRECCIONES PARA NOTIFICACIONES TELEMATICAS Y LA
RECEPCION DE LA DOCUMENTACION

Debera cumplimentar los siguientes campos: MUY IMPORTANTE

e CIF de la empresa.
e Correo electronico para las comunicaciones con FUNDAE y SEPE.
e Correo electronico para la recepcion del resto de la documentacion.

4 Direcciones para NOTIFICACIONES TELEMATICAS v la recepcién de la documentacién

La empresa centefbonificada. con CIF micnilieda fu volunhod G relaconarse con ka FUNDAE vy &l SEPE o farvds o
medios elecikonicos en el ejercicio de sus derechos y obligociones
rarg elle el mal que © NI &l aguweniia I
La ad a ko g e T omMencodo 0 rgonzocin d o
3
0

en aite cose o VALENCIAMA DE ESTUDHIOS
emalicn de Fomnacian Programada por ias Empraio

MAIL PARA RESTO DE DOCUMENTACION

DATOS DE LA AGRUPACION - OBLIGACIONES DE LAS PARTEQ

ARadir el nombre de la empresa en el campo
requerido.

Que la empresa
esta interesado en adherirse al confrato con fecha 1 de julio de 2022 suscrito entre ko Entidad

Una vez hayas completado todos los datos solicitados, deberas

enviar al correo documentacion@unitecformacion.es la siguiente
documentacion:

= Propuesta de Imparticion

= Excel de Participantes

= Justificante de Pago

= Contrato de Encomienda (SI DESEA BONIFICAR

EL CURSO)
= Check Fecha Nueva (SI DESEA MODIFICAR O
CORREGIR UNA FECHA)

Una vez recibida la documentacion, se revisara para confirmar que todo
esté correcto para la inscripcion al curso.

Si tiene alguna duda, puede contactar a su comercial asignado o alguno de
los siguientes numeros 960 915 112 | 638 324 736



